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Приказ о назначении ответственного за 
пожарную безопасность
Актуально на 3 сентября 2026 г. · msc01.ru/obraztsy/prikaz-o-naznachenii-otvetstvennogo

Приказ о назначении ответственного — первый документ, который запрашивает инспектор МЧС. 
Пока его нет, ответственным по умолчанию считается руководитель, и штрафы ложатся лично на 
него. Единого бланка не существует: приказ составляют в свободной форме на бланке организации. 
Но «свободная форма» не значит «как угодно» — без обязательных элементов документ не 
выполнит свою функцию. Ниже готовый каркас: распечатайте и подставьте свои данные.

КО М У  И  КО ГД А  Н У Ж Е Н

Любой организации независимо от численности и формы собственности. Обязанность назначить 
ответственного следует из Федерального закона № 69-ФЗ и Правил противопожарного режима № 1479. 
На крупных объектах назначают нескольких ответственных — по зданиям, цехам или подразделениям.

Что обязательно указать в приказе
Без любого из этих элементов приказ инспектор оспорит.

• Основание — ссылка на Федеральный закон № 69-ФЗ и Правила противопожарного режима № 1479.
ФЗ-69, ППР РФ № 1479

• Фамилия, имя, отчество и должность сотрудника, назначаемого ответственным.

• Конкретный перечень обязанностей: инструктажи, контроль систем и первичных средств, ведение 
документации, организация обучения.

• Отметка о необходимости обучения ответственного по программе пожарной безопасности.
Приказ МЧС № 1120 от 16.12.2024

• Подпись руководителя и подпись назначенного лица об ознакомлении.

• Срок действия или указание «до отмены»; при смене сотрудника приказ переиздают.

Кого можно назначить

• Сотрудника, который реально влияет на пожарную безопасность объекта: руководителя, его 
заместителя, инженера, завхоза.

• На крупных объектах — нескольких ответственных, чтобы зона ответственности каждого была 
обозримой.
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• Обязательное условие: назначенный прошёл обучение по программе пожарной безопасности. Без 
действующего удостоверения назначение считается формальным.

• Пожарно-технический минимум отменён с 1 марта 2022 года — старое удостоверение ПТМ не подходит.
Приказ МЧС № 1120 действует с 01.09.2025

Что делает ответственный после назначения

• Ведёт документацию: журналы, инструкции, планы эвакуации.

• Проводит противопожарные инструктажи с работниками и фиксирует их в журнале.

• Контролирует исправность систем противопожарной защиты и первичных средств пожаротушения.

• Организует обучение работников и готовит объект к проверкам.

Как пользоваться

Распечатайте бланк на фирменном бланке организации или подставьте свои реквизиты в шапку.

Впишите фамилию, имя, отчество и должность назначаемого сотрудника; при нескольких 
ответственных — добавьте пункты по зданиям или подразделениям.

Уточните перечень обязанностей под свой объект: уберите лишнее, добавьте специфику (склад, 
производство, торговый зал).

Подпишите у руководителя, дайте ознакомиться назначенному лицу под подпись.

Проверьте, что у назначенного есть действующее удостоверение об обучении; если нет — направьте 
на обучение и укажите срок в приказе.

Переиздайте приказ при увольнении, переводе или смене ответственного.

Типичные ошибки

• Назначить «на бумаге»: подпись есть, а удостоверения об обучении и следов работы (журналов, 
инструктажей) нет.
• Не переиздать приказ после увольнения — документ указывает на человека, который уже не работает.
• Перечислить обязанности общими словами «обеспечивать пожарную безопасность» без конкретики.
• Оставить старое основание: приказ МЧС № 645 или № 806 вместо действующего № 1120.
• Один приказ на несколько юридических лиц или объектов с разными адресами.

Частые вопросы
Обязателен ли приказ о назначении ответственного?
Да. Обязанность следует из ФЗ № 69-ФЗ и ППР № 1479. Без приказа ответственным считается руководитель, 
и штрафы ложатся на него.

ООО «Ориентир» · ИНН 7716950528 · ОГРН 1207700397783
Лицензия МЧС России № 77-06-2022-002390 · Член СРО НОПРИЗ и НОСТРОЙ
г. Москва, Южнопортовая 5 стр. 6 · 8 (800) 350-66-25 · help@gkorientir.ru · msc01.ru



ООО «Ориентир»
Пожарная безопасность · с 2013 года

8 (800) 350-66-25
msc01.ru

По какой форме составляется приказ?
В свободной форме на бланке организации, единого бланка нет. Обязательны основание, ФИО и должность, 
перечень обязанностей, отметка об обучении и подписи.

Нужно ли ответственному обучение?
Да, по программе пожарной безопасности (приказ МЧС № 1120, действует с 01.09.2025). Без удостоверения 
назначение считается формальным.

Можно ли назначить несколько ответственных?
Да. На крупных объектах назначают нескольких — по зданиям, цехам или подразделениям, чтобы зона 
ответственности каждого была обозримой.

Что грозит за отсутствие приказа?
Нарушение по ч. 1 ст. 20.4 КоАП РФ: должностным лицам 20 000–30 000 ₽, юридическим — 300 000–400 000 
₽. Обычно за этим тянется и остальная документация.

Нормативная база
• Федеральный закон от 21.12.1994 № 69-ФЗ «О пожарной безопасности»
• Постановление Правительства РФ от 16.09.2020 № 1479 — Правила противопожарного режима
• Приказ МЧС России от 16.12.2024 № 1120 — обучение и инструктажи (с 01.09.2025)
• Часть 1 статьи 20.4 КоАП РФ — ответственность

Нужна помощь с закрытием пунктов?
Пожарный аудит, документы, обучение, обслуживание систем и сопровождение 
проверок МЧС. Работаем с 2013 года по всей России.

8 (800) 350-66-25
help@gkorientir.ru   msc01.ru
г. Москва, Южнопортовая 5 стр. 6
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Наименование организации
ПРИКАЗ № ______ от «____» ____________ 20___ г.

Город

О назначении ответственного за пожарную безопасность
В соответствии с Федеральным законом от 21.12.1994 № 69-ФЗ «О пожарной безопасности» и Правилами 
противопожарного режима в Российской Федерации (постановление Правительства РФ от 16.09.2020 № 
1479),
ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Назначить ответственным за пожарную безопасность
_____________________________________________________________________
(должность, фамилия, имя, отчество)
по объекту: _________________________________________________________
(наименование и адрес здания, помещения, подразделения)

2. Возложить на ответственного обязанности
2.1. Проводить противопожарные инструктажи с работниками и вести журнал их учёта.
2.2. Контролировать исправность систем противопожарной защиты и первичных средств пожаротушения, 
обеспечивать их своевременное обслуживание.
2.3. Вести документацию по пожарной безопасности: инструкции, приказы, журналы, планы эвакуации, 
акты и протоколы.
2.4. Контролировать содержание эвакуационных путей и выходов, соблюдение противопожарного режима.
2.5. Организовывать обучение работников и противопожарные тренировки по графику.
2.6. Готовить объект к проверкам органов государственного пожарного надзора и сопровождать их.
2.7. ____________________________________________________________ (специфика объекта)

3. Обучение
Ответственному пройти обучение по дополнительной профессиональной программе в области пожарной 
безопасности в соответствии с приказом МЧС России от 16.12.2024 № 1120 в срок до «____» ____________ 
20___ г.

4. Контроль
Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой.
Приказ вступает в силу с момента подписания и действует до отмены.

Руководитель организации  ____________________ / ____________________ /
С приказом ознакомлен(а)  ____________________ / ____________________ /   «____» __________ 20___ г.

Бланк носит рекомендательный характер: наполните разделы данными своего объекта. Документ под конкретный объект и 
процессы разрабатываем в услуге «Документы по пожарной безопасности».
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